
• 
Nazwa usługi 

KARTA USŁUGI 
OR.1./05 

Urząd Miejski w Grodzisku Mazowieckim 

Edycja: 26 

Strona: 112 

ZEZWOLENIE NA SPRZEDAŻ NAPOJÓW ALKOHOLOWYCH 

Odpowiedzialny 
Emilia Jędrzejczyk - Kierownik Referatu Działalności Gospodarczej i 
Informacji/Zastępca Naczelnika 

za daną usługę 
Marlena Komorowska - Główny Specjalista 

Miejsce 
załatwienia 

sprawy 
Nr telefonu, e-mail 

Godziny 
urzędowania 

Wymagane 
dokumenty 

Wysokość opłaty 

• Referat Działalności Gospodarczej i Informacji - stanowisko nr 5.
Urząd Miejski, ul. Kościuszki 12A, 05-825 Grodzisk Mazowiecki

• (22) 463-46-59 lub (22) 755-55-34 wew. 212, 213

poniedziałek, 
wtorek - czwartek 
piątek 

300_1300 

300_1500 
300_1500 

- Wniosek o wydanie zezwolenia - wg wzoru
- Dokument potwierdzający tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego
punkt sprzedaży napojów alkoholowych (numer księgi wieczystej, umowa najmu);
- Jeżeli punkt sprzedaży będzie zlokalizowany w budynku wielorodzinnym
znajdującym się we wspólnocie mieszkaniowej, pisemna zgoda właściciela,
użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, (uchwała oraz zgoda zarządu).
- Decyzję właściwego państwowego inspektora sanitarnego o zatwierdzeniu
zakładu, o której mowa w art. 65 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczeństwie żywności i żywienia lub aktualne zaświadczenie o wpisie do
rejestru zakładów podlegających urzędowej kontroli organów Państwowej Inspekcji
Sanitarnej.

Informacja o opłatach: 

Opłatę wnosi się na rachunek gminy, przed wydaniem zezwolenia w wysokości: 
proporcjonalnej do okresu ważności zezwolenia, na postawie określonych kwot: 

- 525,00 zł na sprzedaż napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz piwa (kat. A);
- 525,00 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu
(z wyjątkiem piwa) (kat. B);
- 2.100 zł na sprzedaż napojów zawierających powyżej 18% alkoholu (kat. C).

Pełnomocnictwo podlega opłacie skarbowej w wysokości 17 zł, zgodnie z ustawą z 
dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej. 

Opłatę wnosimy rachunek Gminy Grodzisk Mazowiecki Bank Pekao SA: 
61 1240 6348 1111 0010 4058 8264 

Niezwłocznie, załatwienie sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego nie 
Termin realizacji później niż w ciągu miesiąca, a sprawy szczególnie skomplikowanej - nie później niż 

sprawy w ciągu dwóch miesięcy od dnia wszczęcia postępowania 



Podstawa prawna 
sprawy 

Tryb odwoławczy 
sprawy 

Uwagi 

1. Ustawa z dnia 26 października 1982 o wychowaniu w trzeźwości i
przeciwdziałaniu alkoholizmowi

2. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego;
3. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej
4. Uchwała Nr 937/2023 Rady Miejskiej w Grodzisku Mazowieckim z dnia

26 kwietnia 2023 r. w sprawie ustalenia maksymalnej liczby zezwoleń na
sprzedaź napojów alkoholowych, zasad usytuowania miejsc sprzedaźy i
podawania napojów alkoholowych oraz ograniczenia w godzinach nocnych
sprzedaży napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia poza
miejscem sprzedaży na terenie gminy Grodzisk Mazowiecki.

• Zgodnie z art. 127 § 1 a kpa decyzja wydana w pierwszej instancji, od której
uzasadnienia organ odstąpił z powodu uwzględnienia w całości żądania
strony, jest ostateczna.

• W terminie 30 dni od jej doręczenia stronie przysługuje prawo wniesienia
skargi do Wojewódzkiego Sądu Administracyjnego, na którego obszarze
właściwości ma siedzibę organ administracji publicznej, którego działalność
została zaskarżona. Skargę należy wnieść za pośrednictwem starosty
właściwego dla siedziby przedsiębiorcy. Wpis stały od skargi wynosi 200 zł.

• Na postanowienie Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych
służy zażalenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Warszawie w
terminie 7 dni od doręczenia postanowienia, za pośrednictwem Burmistrza
Grodziska Mazowieckiego.

• Od decyzji odmownej służy odwołanie do Samorządowego Kolegium
Odwoławczego w Warszawie za pośrednictwem Burmistrza w terminie 14 dni
od dnia jej doręczenia. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwołania,
strona może zrzec się prawa do wniesienia odwołania składając stosowne
oświadczenie wobec tutejszego organu. Z dniem doręczenia organowi
oświadczenia o zrzeczeniu się prawa do wniesienia odwołania przez ostatnią

ze stron postępowania, decyzja staje się ostateczna i prawomocna.

Organ wydaje zezwolenia po uzyskaniu pozytywnej opinii gminnej komisji 
rozwiązywania problemów alkoholowych o zgodności lokalizacji punktu sprzedaży z 
uchwałą rady gminy (art. 18 ust. 3a ustawy z dnia 26 października 1982 r. o
wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi). 

Komisja zobowiązana jest zaopiniować wniosek niezwłocznie, jednak nie później niż 
w terminie dwóch tygodni od dnia doręczenia jej żądania zajęcia stanowiska 
(art. 106 §3 Kodeksu postępowania administracyjnego). Przekazanie wniosku do
Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych powoduje wstrzymanie 
biegu terminów załatwienia wniosku. 

Wzory wniosków Wzór wniosku dostępny na stronie www.grodzisk.pl lub w Referacie Działalności 

Gospodarczej i Informacji - stanowisko nr 5. 

Uwaga: karta usług została opracowana w celu ułatwienia załatwienia spraw. Aktualność karty jest 
sprawdzana nie rzadziej niż raz w roku. Data ostatniego sprawdzenia znajduje się w tabeli poniżej w 

pozycji „sprawdził". W przypadku wystąpienia zmian w zakresie załatwiania sprawy karty są 
publikowane w ciągu 7 dni. 

Aktualne przepisy prawa opublikowane są w Dzienniku Ustawa - https://dziennikustaw.gov.pl/DU oraz 
Internetowym Systemie Aktów Prawnych {ISAP) - https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/home.xsp 

OPRACOWAŁ: 

Główny Specjalista 

24.11.2025 
Marlena Komofi s a

u 

SPRAWDZIŁ: 

Kierownik Referatu/Zastępca 
Naczelnika 

24.11.2025 

ZA TWIERDZIŁ: 

Zastępca Burmistrza 

24. 11. 2021/h Norbert 
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