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Wpisu dokonuje sie na podstawie wniosku CEIDG-1 o wpis do CentralnejJLEwidencji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej wraz z odpowiednimi czg$ciami wniosku (CEIDG-
MW, CEIDG-RB, CEIDG-RD, CEIDG-SC, CEIDG-PN i CEIDG-POPR, CEIDG-AD), jezeli
ich dotaczenie jest konieczne.

Cudzoziemcy, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. 0 zasadach
uczestnictwa przedsiebiorcow zagranicznych i innych osob zagranicznych w obrocie
gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej wraz z wnioskiem o wpis do
CEIDG przedstawiajg oryginat dokumentu potwierdzajgcego aktualny status, o ktérym
mowa w tych przepisach, albo jego notarialnie lub urzedowo uwierzytelniong kopie. W
przypadku wniosku o wpis do CEIDG sktadanego przez w.w. osoby drogq elektroniczng
dokument ten dotaczajg w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanyﬂn podpisem
elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP. |

Dowdd osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (paszport) - ? wgladu.

Whniosek o wpis do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gosp?darczej jest
wolny od optat.

Petnomocnictwo podlega optacie skarbowej w wysokosci 17 zt, zgodnie z ustawg z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowe;j. J

Zwolnione z optaty skarbowej jest petnomocnictwo udzielone: matzonkowi! wstepnemu
(ojciec, matka, dziadek, babcia, pradziadek, prababcia), zstepnemu (dz‘ecko, wnuk,
prawnuk, prawnuczka) lub rodzenstwu. |

Optate skarbowg wnosimy rachunek Gminy Grodzisk Mazowiecki - Bank Pﬁ'kao S.A.: 61
12406348 1111 0010 4058 8264. ‘

Organ gminy potwierdza tozsamos¢ wnioskodawcy sktadajacego wniosek i potwierdza
wnioskodawcy, za pokwitowaniem, przyjecie wniosku oraz przeksztatca wniosek w forme
dokumentu elektronicznego i przesyta do CEIDG, nie pdzniej niz nastepnego dnia
roboczego od otrzymania poprawnego wniosku, ztozonego przez przed§|Qb|orCQ lub
osobe uprawniona.

Jezeli wniosek jest niepoprawny, to organ gminy niezwiocznie wzywa wskazujac
uchybienia, do skorygowania lub uzupetnienia wniosku w terminie 7 dni roboczych, pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.




1. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy;

2. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow;

3. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. o zasadach uczestnictwa przedsiebiorcéw zagranicznych
i innych oséb zagranicznych w obrocie gospodarczym na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

4. Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo przedsiebiorcow
oraz inne dotyczgce dziatalnosci gospodarcze;;

5. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego.

= INie przystuguje.

~ |Wniosek o wpis do CEIDG mozna ztozy¢:

1. on-line — przy uzyciu kreatora wniosku w serwisie biznes.gov.pl wykorzystujgc profil
zaufany lub e-dowdd. Wniosek nalezy podpisac profilem zaufanym lub podpisem
kwalifikowanym.

2. wurzedzie gminy — osobiscie lub przez petnomocnika.

3. listem poleconym (w przypadku przestania wniosku listem poleconym powinien by¢ on
opatrzony wtasnorecznym podpisem wnioskodawcy potwierdzonym przez notariusza).

- |Istniejg 2 sposoby przygotowania wniosku przed ztozeniem w urzedzie:

e wypelniajgc wniosek za pomocg kreatora wniosku w serwisie elektronicznym
biznes.gov.pl bez podpisu elektronicznego. Po weryfikacji wniosku przez system na
wskazany w formularzu adres e-mail otrzymujemy kod niezbedny do ztozenia wniosku w
urzedzie. Z otrzymanym kodem i dokumentem tozsamosci nalezy uda¢ sie do
dowolnego urzedu miasta lub gminy w ciaqu 7 dni. Po weryfikacji Urzednik
potwierdza ztozony wniosek w systemie.

e wypetniajgc formularz CEIDG-1 pobrany ze strony Biznes.gov.pl/ceidg lub w urzedzie.

Zaswiadczeniem o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej jest wydruk ze strony
~ |internetowej www.biznes.gov.pl.

Wzér wniosku dostepny na stronie www.biznes.gov.pl lub w siedzibie urzedu.

Uwaga: karta ustug zostata opracowana w celu utatwienia zatatwienia spraw. Aktualno$¢ karty jest sprawdzana nie
rzadziej niz raz w roku. Data ostatniego sprawdzenia znajduje sie w tabeli ponizej w pozycji ,sprawdzit". W przypadku
wystapienia zmian w zakresie zatatwiania sprawy karty sg publikowane w ciagu 7 dni.

Aktualine przepisy prawa opublikowane sg w Dzienniku Ustawa - https://dziennikustaw.gov.pl/DU oraz Internetowym
Systemie Aktow Prawnych (ISAP) - https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/home.xsp
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